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 Préparation 
Pour accéder a la version administration du site il faut auparavant cliquer sur le lien suivant depuis votre navigateur préféré :

http://213.162.14.92/geneve_admin
Une fenêtre de login s’affichera :
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Mot de passe:





· Login : editeurX
· Mot de passe : editeurX
Une fois authentifié, promenez vous dans l’interface d’administration.
Exercice 1 – Modifiér le contenu d’une page 
Allez dans l’arborescence puis placez vous sur :

Cité des Métiers / Cité des métiers et de la formation  
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Les pages « Agenda » et « Mon espace perso » sont des pages spéciales de rendu automatique donc il ne sert a rien les éditer.  
Editer une des pages suivantes : « La Cité, c'est... », « Dans les médias », « Trouver un emploi », « Trouver sa formation continue », « Financer sa formation », sachant que si deux groupes éditent la même page, un problème de conflit sera soulevé. 

Pour éditer une page, il faut se positionner sur elle, en cliquant dans l’arborescence selon l’exemple ci-dessous:édition de la page « Dans les médias » :

[image: image3] 
Ensuite, cliquez sur le bouton « modifier » et la page s’affichera en mode édition :

 
[image: image4]
Une fois le texte saisi, il vous est possible de pré-visualiser la page en cliquant sur le bouton à votre gauche :


[image: image5]
Ceci vous amèneà la page suivante :
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Ici vous pouvez vous apercevoir du résultat final avant sa publication ; si vous êtes content avec du résultat, cliquez sur[image: image7.png]


.

Si le résultat n’est pas satisfaisant, vous pouvez revenir au mode d’édition avec le bouton [image: image8.png]


.
Si vous êtes en mode de édition, pour publier les changements effectués, il vous faut cliquer sur : [image: image9.png]


.
Constatez les changements effectué dans le site public.

Exercice 2  – Gestion du Menu Dynamique

Pour changer l’ordre du menu 
dans l’exemple suivant, nous allons changer l’ordre entre « La Cité, c'est... » et  « Dans les médias ».

Le site présente l’ordre suivant :
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Qui correspond au menu du site :

[image: image11.png]Dans les





Dans l’admin du site, il faut juste faire un « drag & drop »  de « Dans les médias » au dessous de « La Cité, c'est... » 
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Puis mettre à jour les priorités en cliquant sur  [image: image13.png]


 ; les changements sont immédiatement visible sur le site : 
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Il est possible de faire la même procédure en éditant les champs « Priorité » de la liste :
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Ne pas oublier de cliquer sur le bouton [image: image16.png]


 après modification.

Pour créer un menu deuxième niveau du type

[image: image17]
Rappel : « Agenda » et « Mon espace perso » sont des pages spéciales et donc à ne pas modifier.

Positionnez vous sur :

Cité des Métiers / Cité des métier... / La Cité, c'est...  

Dans ce « folder » nous allons créer des entrées de deuxième niveau ; pour cela il faut créer un nouvel objet du type folder de la manière suivante :


[image: image18]
Ceci vous amène à l’édition de l’objet ; utilisez dans le nommage le numéro de votre groupe pour mieux l’identifier :
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Une fois saisi toutes les informations nécessaires, cliquez sur :

[image: image20.png]



Vérifiez si votre nouvel objet apparait dans le site comme menu deuxième niveau:
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Exercice 3  – Gestion Du Contenu

Dans cet exemple, nous allons créer un contenu plus proche de ce qui sera effectivement saisi dans le site public. 
Utiliser la création d’élément tel que décrit dans l’exercice ultérieur.
Positionnez vous en mode édition dans la « Page X » (X le numéro de votre groupe). 
Cliquer sur le bouton [image: image22.bmp] de la barre d’outils de la « Description » pour que l’édition s’affiche dans toute la totalité de l’écran.

Le but de cet exercice est de créer un contenu qui s’approche de l’exemple suivant (avec de la mise en page, des liens etc.)
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Un systéme de gestion de contenu ou SGC ((en) Content Management System ou CMS) est une famille de logiciels destinés & la conception et & la mise & jour dynamique de site web ou dapplication multimédia. lls partagent les fonctionnalités.
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Pour le gras et l’italique utilisez les boutons suivants dans la barre d’outils [image: image24.png]3




Pour les listes à puces utilisez les boutons suivants dans la barre d’outils : [image: image25.png]



Pour l’alignement du texte, utilisez les boutons suivants [image: image26.png]



Pour insérez un lien, il faut d’abord sélectionner la phrase (ou mots) et cliquer sur le bouton [image: image27.bmp] ; ceci ouvre la fenêtre suivante:
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Cette fenêtre permet d’éditer les propriétés du lien. 
Un lien peut pointer sur une page externe ou alors une page interne du site. 
Faire l’exercice pour les deux cas.
Conseil : il est préférable qu’un lien externe s’ouvre dans une nouvelle fenêtre.

Pour un lien externe, il faut sélectionner l’option :
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Et introduisez l’adresse du site (ne pas effacer http://) :
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Il est possible de définir si le lien s’ouvrira dans une nouvelle fenêtre ou pas via l’option :
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Cliquer sur [image: image32.png]


 pour finaliser.

Pour un lien interne, (vers une autre page existante dans Ez Publish) il faut choisir 
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Et cliquer sur [image: image34.bmp] juste à côte ; ceci vous ouvre une fenêtre pour naviguer dans le site.
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Choisissez votre page en cliquant dans la case à cocher ; ceci rempli automatiquement les propriétés de votre lien :
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Une fois saisie toutes les informations nécessaires, cliquez sur :

[image: image37.png]
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Maintenant nous allons créer « folder block ». 
Positionner vous sur :
Cité des Métiers / Cité des métier... / La Cité, c'est... / Page groupe X  
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Créez sous ce nœud un « «Folder Block » 
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Remplissez les champs en mode d’édition :
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Et envoyez pour publication.

Confirmez dans votre page que le folder block s’affiche correctement :
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Maintenant nous allons créer un document qui sera associé a la « Page X » dans la colonne droite. 
Positionnez vous sur :

Cité des Métiers / Cité des métier... / La Cité, c'est... / Page groupe X  
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Choisissez la création de l’objet « File » :
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Ceci vous amène  à la page d’édition de l’objet. 
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Dans l’attribut « File » il faut télécharger depuis votre poste un fichier d’exemplepuis l’envoyer pour publication. 
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Maintenant nous allons créer un lien qui sera associé à la « Page X » dans la colonne droite. Il faut créer un objet du type « Link » :
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Puis saisir les informations du lien. 
ATTENTION : il  faut que l’adresse internetsoit préfixé avec le http:// :
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Envoyez pour publication et vérifiez son affichage dans le site :
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Maintenant nous allons créer un article qui va être associé à la « page X ». 
Positionner vous sur :

Cité des Métiers / Cité des métier... / La Cité, c'est... / Page groupe X  
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Créez un objet du type « article » ;  ceci vous affiche l’article en mode édition. Remplissez avec des données basiques, et télécharger une image de test depuis votre poste. Publiez l’objet et vérifiez sur le site :
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Il convient de savoir que l’on peut associer autant d’articles, documents et liens que souhaitez.

Nous allons maintenant reprendre l’article créé ultérieurement et l’enrichir. 
Positionnez vous en mode édition dans l’article et essayez de faire la mise en page suivante :
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Pour ajouter une image, cliquez sur [image: image53.bmp] ;  ceci ouvre une fenêtre de configuration :
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Vous pouvez soit télécharger un fichier depuis votre poste (bouton « Parcourir » ) ou alors reprendre un de la médiathèque Ez Publish (onglet « Parcourir »). 
Cette fois-ci, cliquons sur le bouton « Parcourir », et téléchargez une image depuis votre poste.

 
Une fois l’image sélectionnée, la fenêtre suivante s’affiche, permettant de saisir encore d’autres paramètres :

[image: image55.png]Propr
New <embed> tag

Relation

Visualiser embad )

Taile

Classe. ™

Alignar

En ligne O

Basculer vers limage embarquée

Prévisualiser:





La taille de l’image est pilotée par (eZPublish génère automatiquement plusieurs images de tailles différentes de votre image pour en adapter l’affichage à votre contenu) :
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L’alignement est piloté par :
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Pour insérer un fichier dans le contenu lui-même (et non dans la colonne de droite comme vu précédemment) avec une vignette (correspondante à la première page de votre document PDF), cliquez sur le bouton [image: image58.bmp] ; vous pouvez soit télécharger un fichier depuis votre poste (bouton « Parcourir » ) ou alors reprendre un de la médiathèque Ez Publish (onglet « Parcourir »). 
Cette fois-ci, cliquons sur le l’onglet « Parcourir » ; la fenêtre suivante s’affiche :
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Pour se positionner dans la médiathèque, cliquez sur « Media »
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Cliquez sur « Files » et parcourez la médiathèque jusqu’au fichier voulu ; une fois trouvé ce fichier, cliquez sur la case à cocher correspondante. Ceci le sélectionne et affiche l’écran suivant :
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Il est possible de présenter le lien de différentes manières ;  pour un affichage en ligne avec vignette, choisir:
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Puis envoyez pour publication et vérifier le résultat depuis le site.
Associez aussi un document et lien a cette article (comme vu précédemment).
Exercice 4  – Créer un Evénement
Pour créer un événement, positionnez vous sur :
Cité des Métiers / Cité des métier... / Agenda  

Créez un objet du type « Evénement » :
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Une fois en édition, saisir les informations en faisant attention au champs suivants :

· Définir la catégorie de l’événement
[image: image64.png]



· Nombre de places disponibles (si l’événement a un nombre de place limitée). 
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· Afficher dans le bloc de droite  (limité a deux éléments ; il faut décochez un objet sélectionné pour pouvoir en afficher un autre)
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Exercice 5  – Cybermag 

Le Cybermag est basé sur Ez Flow, une extension qui permet une mise en page plus intéressante que le système du site actuel de l’OFPC, particulièrement pour les sections plus « journalistiques ».

Pour créer un nouveau menu dans le Cybermag, il faut crée un objet du type « Front Page » sous le nœud :

Cité des Métiers / Cybermag  

Comme il y a normalement toutes les sections nécessaires, nous allons nous concentrer dans la mise en page d’une « Front Page ».  

Comme il ya plus de personnes que de front pages il faut se synchroniser  pour que chaque groupe puisse en utiliser une.

 Dans l’exemple suivant c’est la front page « Pratique »
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Son « layout » est défini avec 3 colonnes ; chaque colonne correspond à une zone.

Dans notre cas : gauche, centre et droite. 

Cliquez sur l’onglet qui correspond à une zone ; pour l’exemple, prenons la « zone left ». 

Il n’y a aucun « block » :
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Pour en ajouter un, choisissez dans la liste un type : 
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Et cliquez sur :[image: image70.png]



Ceci ajoute le bloc à la zone :
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Ouvrez la boite « 1 item (Manual) » en cliquant sur [image: image72.bmp] :
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Aucun élément n’est choisi pour venir « peupler » cette zone ; il faut choisir les éléments à afficher en cliquant sur [image: image74.png]Add item



. 

Ceci vous ouvre une fenêtre de navigation pour choisir l’élément (ou les) à associer en le cochant.
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Cliquez sur le bouton [image: image76.png]lectionner




 en bas de page. 

Il faut ensuite choisir, parmi la sélection que vous avez faite, les éléments qui vont faire partie du bloc (car dans notre exemple, un seul article sera affiché):
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Ajoutons un autre bloc dans cette zone du type « 2 items (Manual) »:
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Cliquez sur :[image: image79.png]



Maintenant il faut chercher les éléments qui vont peupler ce bloc ; il est possible d’utiliser le système de rechercher en tapant le titre de l’article souhaité.
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Choisissez dans le résultat de la recherche les articles voulus :
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Puis cliquez sur  [image: image82.png]lectionner





 

Il est possible de changer l’ordre d’affichage des blocs : 
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avec les petites flèches [image: image84.png]


 ou alors avec la souris :
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Faire la même chose pour les autres zones si nécessaire, et ne pas oublier que les blocs suivants 
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doivent de préférence aller dans la zone de droite (pour conserver la cohérence avec le design mis en place).

ATTENTION : Si vous changez de « layout » 
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alors que vous avez déjà saisi les blocs des zones, ceci entrainer leur effacement. (Problème de base Ez publish)

              Saisissez du texte ici
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