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Dossier d'admission OFPC

2012

Office pour l'orientation,
la formation professionnelle
et continue

CFC

Employé-e de commerce

par VAE

(Validation des Acquis
de I'Expérience)

. Faites reconnaitre vos compétences et connaissances '
: acquises en réalisant un dossier de validation. :

Ce descriptif d'activités permettra de valider tout ou
partie du Certificat Fédéral de Capacité (CFC). :

BB REPUBLIQUE Département de l'instruction publique, de la culture et du sport
EE EAENTE(\’/’;‘ Office pour l'orientation, la formation professionnelle et continue
Rue Prévost-Martin 6 e 1205 Geneve
Tél. +41 (22) 388 44 00 e ofpc@etat.ge.ch.ch e www.ge.ch/ofpc



» Etapes de la démarche » Conditions

ACCUEIL = Etre au bénéfice de 5 années d'expérience
professionnelle dont 2 dans le domaine

= Vous adressez votre dossier d'admission dactivités d'employé-e de commerce

avec les documents requis

= \/ous suivez une séance d'information col- u Etre domicilié-e ou contribuable dans le
lective puis étes recu-e par un-e conseiller- canton de Geneve depuis au moins 1 an

ére Qualifications+ _
= Pour les non francophones : avoir une

maitrise du frangais écrit suffisante pour
CONSTITUTION DU DOSSIER rediger un dossier de validation (avoir suivi

= Vous constituez en 4 mois un dossier de entre 150 et 300 heures de cours de fran-

validation (description d'activité en lien gais)

avec le CFC vise), accompagné-e par le * Possibilité de financer des cours de re-

Cebig (Centre de bilan Genéve) mise & niveau (Chéque Annuel de forma-
tion, pour plus de renseignement voir la
cité des métiers

VALIDATION www.citedesmetiers.ch/geneve)

= Vous étes évalué-e par 2 expert-e-s profes-

sionnel-les :
o o » Financement
= La Commission de validation se prononce

suite au préavis des expert-e-s
. = L'ensemble du financement est pris en
= Vous recevez une attestation cantonale de charge par 'Etat.

qualifications qui vous dispense de tout ou ,
Seul les supports de cours et les frais de

partie du CFC ) :
déplacement sont & la charge du/de la
candidat-e
FORMATION COMPLEMENTAIRE $ )
Possibilité de financer a hauteur de 50%
= Vous suivez des formations complémentai- le salaire du candidat partis en formation
res pour les parties du CFC manquantes sur son temps de travail (cf. Dispositif
) "Perte de gain" OFPC-FFPC ,contact: C.
= \Jous vous présentez aux examens corres- de los Santos tel:022 388 44 19)
pondants
Vous RECEVEZ VOTRE CFC Information
www. cifc.ch

www. orientation.ch



CFC Employé-e de commerce
Demande d'entretien & Qualifications*

A compléter et a nous adresser avec :
p / _ Photo
- votre curriculum vitae
- copie des attestations ou certificats de travail (format passeport)

- copie des diplomes
- une photographie d'identité
- une copie de votre piece d'identité

Nom
Prénom
Adresse
Date de Naissance Origine
(Pays - canton Commune)
Permis de travail Langue maternelle

Téléphones et contacts
Mobile Privé
Prof. E-mail

Votre situation professionnelle actuelle
En emploi Au chdbmage Sans emploi RMCAS Al

Depuis le

Employeur actuel

Votre activité

Numéro OCE (si chémage)

Nombre d'années d'expérience (total)
Nombre d'années d'expérience dans le métier d'Employé-e de commerce

Date Signature
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